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Boletim de Servigo Eletronico em 18/10/2018

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Reitoria
Av. Professor Mario Werneck, 2590 - Bairro Buritis - CEP 30575-180 - Belo Horizonte - MG
(31)2513-5105 - www.ifmg.edu.br

PORTARIA N° 1135 DE 17 DE OUTUBRO DE 2018

Dispée sobre a Instrucio Normativa Normatizar o fluxo para a realizacdo de parcerias entre o
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) e instituicdes ptiblicas
ou privadas.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto da Instituicio,
republicado com alteracées no Diario Oficial da Unido do dia 08/05/2018, Secao 1, Paginas 09 e
10, e pelo Decreto de 16 de setembro de 2015, publicado no DOU de 17 de setembro de 2015, Secdo 2,
pagina 01,

RESOLVE:
Art. 1° APROVAR a Instru¢ao Normativa n° 1 de 11 de outubro de 2018 para Normatizar o fluxo para a

realizacdo de parcerias entre o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG)
e institui¢des publicas ou privadas, nos termos do documento, em anexo.

Art. 2° Todos os modelos de documentos serdo disponibilizados no site do IFMG e se manterdo atualizados
conforme legislagcdo vigente.

Art. 3° Os casos omissos e as eventuais duvidas na aplicacdo da presente portaria serdo resolvidos pelo
Reitor em consonancia com os interesses do IFMG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, podendo ser revogada a qualquer tempo a
critério da autoridade delegante.

ANEXO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1 DE 11
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DE OUTUBRO DE 2018

Normatiza o fluxo para a realizacdo de parcerias entre o Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) e instituicoes publicas ou privadas.
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O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS

GERALIS, no uso das atribui¢gdes que lhe sao conferidas pelo Estatuto da Institui¢ao, republicado com

alteracdes no Didrio Oficial da Unido do dia 13/07/2016, Se¢ao 1, Pags. 10, 11 e 12, ¢ pelo Decreto de 16 de

setembro de 2015, publicado no DOU de 17 de setembro de 2015, Secao 2, pagina 01, e,

CONSIDERANDO:

1.

2.

10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A Constitui¢ao Federal;

A Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993;

. A Lein®8.958, de 20 de dezembro de 1994;

. A Lein®9.790, de 23 de margo de 1999;

.A Lein®10.973, de 2 de dezembro de 2004;

. O Decreto n® 5.563, de 11 de outubro de 2005;
. O Decreto n° 6.017, DE 17 de janeiro de 2007.
. O Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007,

. O Decreto n°® 6.428, de 14 de abril de 2008;

A Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

A Lein® 11.892, de 29 de dezembro de 2008;

A Instrucao Normativa MP/SLTI n° 06, de 27 de julho de 2012;
A Portaria Interministerial n® 495, de 06 de dezembro de 2013;
O Decreto n° 8.180, de 30 de dezembro de 2013;

A Lein® 13.019, de 31 de julho de 2014;

O Decreto n° 8.240, de 21 de maio de 2014;

O Decreto n° 8.244, de 23 de maio de 2014;

A Lei 13.204, de 14 de dezembro de 2015;

A Lein® 13.243, de 11 de janeiro de 2016;

O Decreto n® 8.726, de 27 de abril de 2016;

A Orientagcdo Normativa SGP/MPDG n° 02, de 24 de junho de 2016;
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22. O Decreto n° 8.943, de 27 de dezembro de 2016;
23. A Portaria Interministerial n® 424, de 30 de dezembro de 2016;
24. A Instrucao Normativa INPI/PR n° 70, de 11 de abril de 2017;
25. O Decreto n° 9.283, de 7 de fevereiro de 2018;

RESOLVE:

Art. 1°.Normatizar o fluxo para realizagdo de parcerias entre o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais (IFMGQG) e instituigdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais,
estabelecendo competéncias e procedimentos para a elaboragdo, encaminhamento, analise, aprovagao,
arquivamento, publicagdo, acompanhamento, encerramento e renovagdo das parcerias no ambito do [IFMG.

Paragrafo unico. Os conceitos que regem essa instru¢ao normativa:

Acordante: 6rgao ou entidade da administragao publica federal direta e indireta, com a qual a concedente
pactua a execucao de termo de cooperacao ou entidade da administracao publica estadual direta e indireta ou
entidade privada sem fins lucrativos com a qual a concedente pactua a execugdo de acordo de cooperagao;

Acordo de Cooperacio: ¢ o instrumento juridico habil para a formalizacdo, entre 6rgdos e entidades da
Administragcdo Publica ou entre estes e entidades privadas com ou sem fins lucrativos, de interesse na mutua
cooperacdo técnica, visando a execu¢do de programas de trabalho, projeto, atividade ou evento de interesse
reciproco, da qual ndo decorra obrigagdo de repasse de recursos entre os participes.

Acordo de Parceria: ¢ o instrumento juridico celebrado por Instituicdo Cientifica, tecnoldgica e de Inovagao
(ICT) com institui¢des publicas ou privadas para realizacdo de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e
tecnologica e de desenvolvimento de tecnologia, produto, servi¢o ou processo, sem transferéncia de recursos
financeiros publicos para o parceiro privado, observado o disposto no art. 9° da Lei n® 10.973, de 2004.

Agéncia de fomento: 6rgdo ou institui¢do de natureza publica ou privada que tenha entre os seus objetivos o
financiamento de ag¢des que visem a estimular e promover o desenvolvimento da educacdo ciéncia, da
tecnologia e da inovagao;

Beneficiarios finais: populagdo diretamente favorecida pelos investimentos;

Chamamento Publico: Procedimento destinado a selecionar 6rgdo ou entidade da administragdo ptblica
direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, consoércio publico ou entidade privada com ou sem fins
lucrativos para firmar convénio ou contrato de repasse, no qual se garanta a observancia dos principios da
isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculag@o ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes sao
correlatos.

Concedente: 6rgdo ou entidade da administragao publica federal, direta ou indireta, responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros e pela descentralizagao dos créditos or¢amentarios destinados a
execucao do objeto do convénio;

Consorcio publico: pessoa juridica formada exclusivamente por entes da Federagdo, na forma da Lei n°
11.107, de 06 de abril de 2005;

Contratante: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta da Unido que pactua a execucao
de programa, projeto, atividade ou evento, por intermédio de institui¢do financeira federal (mandataria)
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mediante a celebragdo de contrato de repasse;

Contrato: parceria em que existe um acordo de vontades para a formacao de vinculo e que demanda a
estipulagdo de obrigagdes reciprocas, com direitos e deveres dos participantes;

Convenente: 6rgdo ou entidade da Administracao Publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo,
consorcio publico ou entidade privada, com a qual a institui¢@o publica pactua projetos e atividades de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao;

Convénio ECTI: instrumentos de parceria para a educagdo, ciéncia, tecnologia e inovacgao celebrado entre
entes publicos, bem como entre o setor publico e empresas privadas desde que com participagdo de Fundagdo
de Apoio, com transferéncia de recursos financeiros ou econdmicos, que proponham a execugao de projetos
de interesse reciproco e visem o desenvolvimento e/ou financiamento de projetos de ensino, pesquisa,
extensdo e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico, bem como a inovagdo, em conformidade
com a Lei n® 10973 de 2 de dezembro de 2004..

Dirigente: aquele que possua vinculo com entidade privada sem fins lucrativos e detenha poder decisdrio,
assim entendidos os conselheiros, presidentes, diretores, superintendentes, gerentes, dentre outros;

Executor/Fornecedor: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, responsavel pela execugdo de
obra ou fornecimento de bem ou servigo, nos termos da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais
normas pertinentes a matéria, a partir de contrato de execug¢do ou fornecimento firmado com 6rgao ou
entidade da administragdo publica direta ou indireta, de qualquer esfera de governo, consorcio publico ou
entidade privada sem fins lucrativos;

Fundacio de Apoio: Fundagdo credenciada junto ao Ministério da Educagao (MEC) e ao Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (MCTI), nos termos da Lei n° 8.958/1994, com a finalidade de apoiar
projetos de pesquisa, ensino e extensao, projetos de desenvolvimento institucional, cientifico, tecnolégico e
projetos de estimulo a inovacao de interesse das Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia;

Instituicao Cientifica, Tecnologica e de Inovaciao (ICT): 6rgao ou entidade da administragao publica direta
ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missdo institucional ou em seu objetivo social ou
estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater cientifico ou tecnologico ou o desenvolvimento de novos
produtos, servigos ou processos.

Interveniente: 6rgdo ou entidade da administrag¢do publica direta ou indireta de qualquer esfera de governo,
ou entidade privada que participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em
nome proprio;

Mandataria da Unido: instituicdes e agéncias financeiras controladas pela Unido que celebram e
operacionalizam, em nome da Unido, os instrumentos juridicos de transferéncia de recursos aos convenentes;

Memorando de Entendimento: termo que designa o mesmo que o protocolo de intengdes, a ser utilizado no
ambito das relagdes institucionais internacionais € que se destina a registrar principios gerais que orientarao a
relagdo entre as partes, sem transferéncia de recursos financeiros;

Plano de Trabalho: peca do processo administrativo, em que segue detalhado o objeto do projeto a ser
desenvolvido, bem como justificativa, cronogramas fisico-financeiros, plano de aplicacdo de despesas, entre
outras informagdes relevantes;

Prestacio de Contas: procedimento que deve ser utilizado para analise e avaliacdo dos resultados obtidos
pela parceria estabelecida, quando necessario e de acordo com a legislagcdo vigente;
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Proponente: 6rgio ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos credenciada que manifeste, por meio
de proposta de trabalho, interesse em firmar convénios com 6rgao ou entidade do Governo Federal;

Protocolo de Inten¢des: documento de natureza preliminar e genérico que preveé atividades futuras a serem
formalizadas através de Convénios e/ou Contratos, assinado por instancias mais elevadas das instituicdes
participes e que nao envolvam recursos financeiros; devem ser de carater excepcional, enquanto nao for
possivel formalizar um convénio ou contrato;

Termo Aditivo: instrumento juridico que tem como objetivo a modificacdo de instrumento ja celebrado para
ampliagdo de tempo, quantidade ou inclusdo de artigo, vedada a altera¢do do objeto aprovado;

Termo de Colaboracio: instrumento juridico de parceria estabelecido com Organizacdes da Sociedade
Civil, cujo proponente ¢ o Poder Publico, em que haja repasse de recursos financeiros;

Termo de Execuc¢do Descentralizada (TED) - ¢ o instrumento juridico por meio do qual ¢ ajustada a
descentralizagdo de crédito entre 6rgaos e/ou entidades integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido, para execucdo de agdes de interesse da unidade or¢amentéria descentralizadora e
consecucao do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificacdo funcional
programatica.

Termo de Fomento: ¢ instrumento juridico de parceria estabelecido com Organizacdes da Sociedade Civil
(OSC), cujo proponente sao as OSCs, em que haja repasse de recursos financeiros.

Termo de Rescisido: Instrumento juridico utilizado para formalizar a interrup¢ao do Convénio.

Termo de Outorga: ¢ o instrumento juridico utilizado para concessao de bolsas, de auxilios, de bonus
tecnologico e de subvengdo econdmica.

CAPITULO I - DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 2°.Para finalidades de estabelecimento de parcerias com o setor produtivo, o IFMG ¢ considerado uma
Instituicao Cientifica, Tecnologica e de Inovagao (ICT) publica, estando sujeita as praticas e procedimentos
estabelecidos em lei.

Art. 3°.Qualquer que seja a forma, o instrumento de parceria devera conter clausulas que estabelegam:

1. O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descri¢do detalhada, objetiva, clara e precisa do que se
pretende realizar ou obter, em consonancia com os modelos disponibilizados pelo IFMG;

2. O coordenador responsavel pela parceria no IFMG quer seja o servidor proponente ou outro servidor
designado especificamente para a fung¢ao, bem como o coordenador da(s) institui¢do(des) participe(s);

3. As obrigagdes de cada um dos participes, incluindo as contrapartidas de qualquer natureza;

4. A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para consecu¢do do objeto da
parceria, limitada ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses;

5. A possibilidade de os participes denunciarem ou rescindirem o instrumento de parceria, a qualquer
tempo, imputando as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido;

6. A obrigatoriedade de Chamamento Publico, quando necessario e de acordo com a legislagdo vigente;

7. A indicagao obrigatdria da Justica Federal, Secdo Judiciaria de Belo Horizonte - MG, como sendo o
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foro para dirimir dividas decorrentes de sua execucao;
8. A indicacdo de onde serd publicado o referido instrumento de parceria.

1. Quando as parcerias envolverem apenas 6rgaos publicos, devera ser adotada como instancia para
resolugdo de conflitos a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da Administragdo Publica Federal
(CCAAF), observando o disposto no inciso III, do art. 18, do Anexo I do Decreto n® 7.392, de 13 de
dezembro de 2010.

2. Quando a parceria envolver a transferéncia de recursos financeiros, ¢ facultado o gerenciamento
através de fundacao de apoio credenciada ao IFMG, observando a Resolu¢ao Conselho Superior n° 15
de 03 de maio de 2018.

3. Excepcionalmente, o prazo de vigéncia do instrumento de parceria podera ser estendido, desde que
clara e devidamente justificado.

CAPITULO II - DAS MODALIDADES E DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIAS

Art. 4°.As modalidades de parcerias e suas respectivas formalizacdes se dardo através de diferentes
instrumentos, respeitada a legislacdo vigente e de acordo com sua finalidade e a natureza juridica do
participe.

Art. 5°.As fases que compoem a formalizagdo de parcerias junto ao IFMG sdo: negociagdo, proposicao,
celebracdo, execugdo e encerramento.

1. A negociagdo ¢ a fase inicial de uma formalizagdo de parceria que compreende a definicdo do interesse
entre os parceiros, a negociacdo dos termos da mesma, bem como o momento em que todos os
documentos para as etapas seguintes sdo discutidos e providenciados.

2. A proposigao ¢ a segunda etapa da parceria, composta pelo envio da proposta e a andlise do plano de
trabalho e o inicio do processo administrativo interno.

3. A fase da celebracdo da parceria impde a comprovagao do preenchimento dos requisitos legais, a
assinatura do instrumento e a publicacdo dos atos administrativos oriundos do mesmo.

4. A execucao do objeto previsto no instrumento de parceria somente podera ser efetivada apos a
aprovac¢ao nas duas fases anteriores.

5. O encerramento da parceria sera realizado mediante prestagdo de contas, quando necessaria, bem como
do arquivamento dos documentos comprobatorios da mesma.

Art. 6°.0 proponente devera aguardar a aprovagdo e formaliza¢do das parcerias para poder executar as
atividades propostas.

Art. 7°.Todas as parcerias que ndo envolvam alocagdo de recursos financeiros e que digam respeito a agdes a
serem desenvolvidas pelo IFMG e parceiros publicos ou privados, desde que ndo estabelecidas atividades
especificas, podem ser celebradas através de Protocolo de Intengdes.

Paragrafo unico. O Protocolo de Intengdes deve ser utilizado em carater excepcional ou quando houver
necessidade imediata ou urgente de demonstrar a intencao futura de outros instrumentos de parceria.

SECAO I - DAS PARCERIAS COM O SETOR PUBLICO E PRIVADO
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SUBSECAO I - DO ACORDO DE COOPERACAO

Art. 8°.0 Acordo de Cooperacdo ¢ a parceria estabelecida entre o IFMG com outros entes publicos ou com
empresas privadas, com ou sem fins lucrativos, desde que nao haja repasse financeiro.

Art. 9°.Para efetivagdo do Acordo de Cooperagdo, o processo administrativo devera ser instruido com os
seguintes documentos:

1. Oficio da Institui¢do participante, manifestando interesse na celebragao da parceria;
2. Minuta do Acordo de Cooperagao;
3. Edital do Chamamento Publico, com a devida homologa¢ao do resultado, quando houver;

4. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplica¢do, obrigacdo das partes;

5. Projeto que devera ser o documento orientador das agdes propostas pelo Acordo de Cooperagao, se for
0 caso;

6. Habilitacdo juridica, comprovada através do contrato social, estatuto e dados cadastrais do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7. Parecer dos setores relacionados ao objeto do acordo: de Ensino e/ou Extensao e/ou Pesquisa e/ou Pos-
graduacdo e/ou Inovagao do campus, bem como Parecer das respectivas Pro-reitorias, no qual serd
analisado o mérito da proposta, a reciprocidade de interesse das partes e a viabilidade de sua execugao;

8. Analise do setor juridico da Procuradoria Federal junto ao IFMG acerca da possibilidade de celebragao
da parceria.

Art. 10°.Quando o Acordo de Cooperagdo envolver parceria com empresas privadas com fins lucrativos,
deverdo ser acrescidos aos documentos do art. 9, as certidoes de regularidade trabalhista, fiscal,
previdencidria, tributaria, de contribui¢des e de divida ativa, de acordo com a legislagdo aplicavel de cada
ente federado.

Art. 11°.Quando o Acordo de Cooperacao envolver parceria com OSC, deverdo ser acrescidos os
documentos relacionados no Art.15°.

SUBSECAO II - DO PROTOCOLO DE INTENCOES

Art. 12°.0 Protocolo de Intengdes ¢ uma intengdo de parceria estabelecida entre o IFMG com outros entes
publicos ou com empresas privadas, com ou sem fins lucrativos, desde que ndo haja repasse financeiro.

Paragrafo unico. Documento de natureza preliminar e genérico que prevé atividades futuras a serem
formalizadas através de Convénios e/ou Contratos, assinado por instancias mais elevadas das institui¢des
participes e que ndo envolvam recursos financeiros; devem ser de carater excepcional, enquanto nao for
possivel formalizar um convénio ou contrato

Art. 13°.Para efetivagdao do Protocolo de Intencdes, o processo administrativo devera ser instruido com os
seguintes documentos:

1. Oficio da Instituicdo participante, manifestando interesse na celebragdo da parceria;

2. Minuta do Protocolo de Intengdes;

7 of 16 18/10/2018 15:25



SEI/IFMG - 0171275 - Portaria https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...
3. Habilitacdo juridica, comprovada através do contrato social, estatuto e dados cadastrais do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

4. Anélise do setor juridico da Procuradoria Federal junto ao IFMG acerca da possibilidade de celebragao
da parceria.

Art. 14°.Quando o Protocolo de Intengdes envolver parceria com empresas privadas com fins lucrativos,
deverdo ser acrescidos aos documentos do art. 9, as certidoes de regularidade trabalhista, fiscal,
previdencidria, tributaria, de contribui¢des e de divida ativa, de acordo com a legislagdo aplicavel de cada
ente federado.

Art. 15°.Quando o Protocolo de Intengdes envolver parceria com OSC, deverao ser acrescidos os
documentos relacionados no Art.15°.

SUBSECAO III - DO TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA

Art. 16°.Termo de Execucao Descentralizada (TED) € o instrumento juridico por meio do qual ¢ ajustada a
descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido, para execucdo de agdes de interesse da unidade orgamentéria descentralizadora e
consecug¢ao do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificagao funcional
programatica.

Art. 17°.0 processo administrativo de TED devera ser instruido com os seguintes documentos:
1. Oficio da Institui¢ao participante, manifestando interesse na celebracao da parceria;
2. Minuta do Termo de Execucdo Descentralizada;

3. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplicacdo e cronograma de desembolso;

4. Projeto que devera ser o documento orientador das a¢des propostas pelo TED, se for o caso;

5. Habilitacao juridica e fiscal da convenente, comprovada através do contrato social ou estatuto e
documentos afins da entidade interessada e das certiddes negativas de débitos fiscais;

6. Parecer juridico da Procuradoria Federal acerca da possibilidade de celebracdo da parceria;
SECAO II - DAS PARCERIAS COM ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL (OSC)
SUBSECAO I - DOS TERMOS DE FOMENTO

Art. 18°.0 Termo de Fomento sera utilizado para a consecucao de planos de trabalho cuja concepgdo seja da
OSC com o objetivo de incentivar projetos desenvolvidos ou criados por essas organizagoes.

1. A proposta da OSC devera ser embasada em Procedimento de Manifestagao de Interesse Social,
conforme determina a Lei n® 13.019/2014.

2. O processamento desta parceria sera realizada por meio da plataforma eletronica do Sistema de Gestao
de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv ou de outra plataforma eletronica inica que venha
legalmente substitui-la.

Art. 19°.Para celebracdo do Termos de Fomento, o processo administrativo devera ser instruido da seguinte
forma:
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1. Oficio da Institui¢do participante, manifestando interesse na celebragdo da parceria;
2. Minuta do Termo de Fomento;

3. Proposta da OSC, em que esteja comprovada a realizagdo de Procedimento de Manifestacao de
Interesse Social;

4. Edital do Chamamento Publico, com a devida homologag¢ado do resultado;

5. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplicacdo e cronograma de desembolso.

6. Habilitacao juridica e fiscal da OSC, comprovada através dos seguintes documentos:

1. Estatuto no qual esteja comprovada que a OSC nao possui fins lucrativos, que nao distribui
lucros, resultados, sobras, dividendos ou participagdes obtidas através do exercicio de suas
atividades, que seus objetivos estdo voltados para a promogao de atividades e finalidades de
relevancia publica e social e que seu patrimdnio sera transferido para outra pessoa juridica de
igual natureza e com o mesmo objeto social em caso de dissolucao da entidade;

2. Comprovagdo de que a escrituragdo da entidade esta de acordo com os principios de
contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade;

3. Comprovacao de que possui pelo menos trés anos de existéncia, experiéncia anterior em
atividades ou projetos similares e capacidade técnica e operacional para realizar as atividades
propostas;

4. Dados cadastrais do CNPJ atualizados, com comprovag¢ao que a entidade funciona no endereco
indicado;

5. Certiddes de regularidade trabalhista, fiscal, previdenciaria, tributaria, de contribui¢des e de
divida ativa, de acordo com a legislag@o aplicavel de cada ente federado;

6. Copia da ata da eleicdo do quadro dirigente atual;

7. Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, constando endereco, nimero e 6rgao
expedidor da carteira de identidade, bem como Cadastro de Pessoa Fisica emitido pela Secretaria
da Receita Federal.

Art. 20°.Documentos comprobatorios do IFMG:

1. Indicacdo expressa da existéncia de prévia dotagdo orcamentaria para execugdo da parceria emitida
pela Pro-reitoria de Administracdo e Planejamento;

2. Comprovagao de que os objetivos e finalidades institucionais, bem como a capacidade técnica e
operacional da OSC foram avaliados;

3. Declaracdo de que ndo existem impedimentos legais ou restri¢des para efetivagdo da parceria, de
acordo com a Lein°® 13.019/2014;

4. Parecer dos setores relacionados ao objeto do Termo de Fomento: Ensino e/ou Extensao e/ou Pesquisa

e/ou Pds-graduagdo e/ou Inovagao do campus, bem como das respectivas Pro-reitorias, no qual sera
analisado o mérito da proposta, a reciprocidade de interesse de ambas as partes, da viabilidade de sua
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execucao, da verificagdo do cronograma de desembolso, da descricdo dos meios e dos procedimentos
disponiveis para fiscalizagdo da parceria, da designacao da parceria, da designacdo da comissao de
monitoramento e avaliagdo da parceria;

5. Parecer juridico da Procuradoria Federal do IFMG acerca da possibilidade de celebragdo da parceria.
SUBSECAO II - DOS TERMOS DE COLABORACAO

Art. 21°.0 termo de colaboragdo serd utilizado para a consecucado de planos de trabalho cuja concepgao seja
do IFMG, com o objetivo de executar projetos ou atividades parametrizadas pelo IFMG.

Paragrafo unico. O processamento desta parceria sera realizada por meio da plataforma eletronica do
Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse - Siconv ou de outra plataforma eletronica tinica que
venha a substitui-lo.

Art. 22°.Para celebracdo do Termos de Colaboracao, o processo administrativo devera ser instruido da
seguinte forma:

1. Oficio da Institui¢do participante, manifestando interesse na celebragdo da parceria;
2. Minuta do Termo de Colaboragao;
3. Edital do Chamamento Publico, com a devida homologag¢ao do resultado;

4. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplicacdo e cronograma de desembolso;

5. Habilitagao juridica e fiscal da OSC, comprovada através dos documentos relacionados no Art 15°.
6. Documentos comprobatorios do IFMG conforme artigo 16°.

SECAO III - DAS PARCERIAS COM O SETOR PUBLICO E PRIVADO VOLTADAS PARA A
INOVACAO E A PESQUISA CIENTIFICA NO AMBIENTE PRODUTIVO

Art. 23°.Para a celebragdo de parcerias que envolvam inovacao e a pesquisa cientifica no ambiente produtivo
devera ser observado, além da legislacao vigente, o disposto na Politica de Inovagdo do IFMG.

SUBSECAO I - DO ACORDO DE PARCERIA

Art. 24°. Acordo de Parceria ¢ o instrumento juridico celebrado pelo IFMG com institui¢des publicas ou
privadas para realizag¢do de atividades conjuntas de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de desenvolvimento de
tecnologia, produto, servico ou processo, sem transferéncia de recursos financeiros publicos para o parceiro
privado, observado o disposto no art. 9° da Lei n° 10.973, de 2004.

Art. 25°.0 acordo de parceria para pesquisa, desenvolvimento e inovacgao podera prever aporte de recursos
financeiros dos parceiros privados por meio de fundagdo de apoio para a consecugao dos objetivos do projeto.

Art. 26°.0 processo administrativo de acordo de parceria devera ser instruido com os seguintes documentos:
1. Oficio da Institui¢do participante, manifestando interesse na celebragdo da parceria;
2. Minuta do Termo de Acordo de Parceria;

3. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
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aplicacdo e cronograma de desembolso;
4. Projeto que devera ser o documento orientador das a¢des propostas pelo Acordo de Parceria;

5. Habilitacao juridica e fiscal da convenente, comprovada através do contrato social ou estatuto e
documentos afins da entidade interessada, certiddes negativas de débitos fiscais conforme artigos 28 e
29 da lei 8666/93;

6. Analise do setor juridico da Procuradoria Federal acerca da possibilidade de celebragao da parceria;

7. Documento que comprove a autorizagdo para a atua¢do da Fundacao de Apoio junto ao IFMG, quando
houver o envolvimento da mesma na gestdo do projeto ou recursos.

SUBSECAO II - DO CONVENIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO

Art. 27°.0 convénio para pesquisa, desenvolvimento e inovagao ¢ o instrumento juridico celebrado entre os
orgdos e as entidades da Unido, as agéncias de fomento e as ICT publicas e privadas para execucao de
projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, com transferéncia de recursos financeiros publicos,
observado o disposto no art. 9°-A da Lei n°® 10.973, de 2004.

Art. 28°.0 processo administrativo de convénio devera ser instruido com os seguintes documentos:
1. Oficio da Institui¢ao participante, manifestando interesse na celebracao do convénio;
2. Minuta do Termo de Convénio;

3. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplicacdo e cronograma de desembolso;

4. Projeto que devera ser o documento orientador das a¢des propostas pelo convénio;

5. Habilitacao juridica e fiscal da convenente, comprovada através do contrato social ou estatuto e
documentos afins da entidade interessada e das certiddes negativas de débitos fiscais;

6. Parecer juridico da Procuradoria Federal acerca da possibilidade de celebracdo da parceria;

7. Documento que comprove o credenciamento da Fundagdo de Apoio ao IFMG, quando houver o
envolvimento da mesma na gestdo do projeto ou recursos.

Paragrafo unico. Em caso de convénio entre 6rgaos publicos, ou quando o repasse financeiro for efetuado
em favor do IFMG, somente serd necessaria a Habilitagcdo Juridica da institui¢do parceira.

Art. 29°.Poderdo ser feitas alteragdes qualitativas e quantitativas ao convénio através de Termo Aditivo,
desde que devidamente justificado pelo proponente e aprovado pela Procuradoria Federal.

Paragrafo unico. E de unica responsabilidade do proponente a verificacdo de prazo de vigéncia do convénio,
bem como da necessidade de alteracao qualitativa ou quantitativa do mesmo, a quem, também, cabe solicitar
o Termo Aditivo.

SUBSECAO III - DO TERMO DE OUTORGA

Art. 30°.0 Termo de Outorga ¢ o instrumento juridico utilizado para concessao de bolsas, de auxilios, de
bonus tecnoldgico e de subvencdo econdmica.
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Art. 31°.Considera-se bolsa o aporte de recursos financeiros, em beneficio de pessoa fisica, que ndo importe
contraprestacdo de servigos, destinado a capacitacdo de recursos humanos ou a execucao de projetos de
pesquisa cientifica e tecnoldgica e desenvolvimento de tecnologia, produto ou processo e as atividades de
extensao tecnoldgica, de protecao da propriedade intelectual e de transferéncia de tecnologia.

Art. 32°.Considera-se auxilio o aporte de recursos financeiros, em beneficio de pessoa fisica, destinados:

1. Aos projetos, aos programas e as redes de pesquisa, desenvolvimento e inovagao, diretamente ou em
parceria;

2. As agdes de divulgagio cientifica e tecnoldgica para a realizagio de eventos cientificos;
3. A participagdo de estudantes e de pesquisadores em eventos cientificos;
4. A editoragio de revistas cientificas; e
5. As atividades académicas em programas de pos-graduagio stricto sensu.
Art. 33°.0 processo administrativo de Termo de Outorga deverd ser instruido com os seguintes documentos:
1. Minuta do Termo de Outorga;
2. Projeto que devera ser o documento orientador das a¢des propostas pelo Termo de Outorga;

3. Plano de Trabalho, preenchido adequadamente, com seus anexos, incluindo cronograma, plano de
aplicacdo e cronograma de desembolso;

4. Ato Normativo em que o 6rgdo estabelece: os valores, os prazos e as responsabilidades dos termos de
outorga que utilizar.

5. Parecer juridico da Procuradoria Federal acerca da possibilidade de celebracdo da parceria;
SECAO IV - DAS PARCERIAS INTERNACIONAIS
SUBSECAO I - DO MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

Art. 34°.0 Memorando de Entendimento ¢ o instrumento designado pelo IFMG para estabelecimento de
parceria com institui¢des internacionais de forma simplificada e genérica.

Paragrafo unico. O IFMG disponibilizard modelo de Memorando de Entendimento que devera ser traduzido
ou vertido para o idioma necessario.

Art. 35°.Para celebracdo do Memorando de Entendimento, o processo administrativo devera ser instruido:

1. Minuta do Memorando de Entendimento vertido para o idioma nacional, sendo que as traducdes
deverao ser feitas por servidor ocupante do cargo efetivo de tradutor ou por tradutor juramentado ou
por qualquer servidor que possua certificado de proficiéncia linguistica (testes de proficiéncia ou
diploma de graduagdo) no idioma demandado, devendo a comprovagao de tal proficiéncia estar
incluida no processo administrativo.

2. Oficio encaminhado ao reitor, definindo a justificativa e relevancia de tal parceria, se houver;

Art. 36°.0s participes das parcerias internacionais poderao escolher o foro para resolucdo de conflitos,
observadas as regras de competéncia previstas nos artigos 21 a 25 do Cédigo de Processo Civil, excetuando-
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se os casos em que houver tratado internacional que verse sobre a matéria e que tenha sido internalizado pelo
Congresso Nacional.

Art. 37°.0s instrumentos juridicos utilizados para formalizar parcerias internacionais nao poderdo fazer
meng¢ao a dispositivos especificos da legislagdao dos paises signatérios.

Art. 38°.Para assinatura oficial do Memorando de Entendimento, as minutas aprovadas deverao ser
apresentadas em portugués e no idioma da institui¢do parceira ou em inglés.

SUBSECAO II - DO ACORDO DE COOPERACAO INTERNACIONAL

Art. 39°.0 Acordo de Cooperacdo Internacional ¢ o instrumento designado pelo IFMG para estabelecimento
de cooperagao técnica, académica e cientifica com institui¢des internacionais sem repasse de recursos
financeiros.

Paragrafo unico. O IFMG disponibilizara modelo de Acordo de Cooperagao Internacional que devera ser
traduzido ou vertido para o idioma necessario.

Art. 40°.Para celebracdo do Acordo de Cooperacdo Internacional, o processo administrativo devera ser
instruido da seguinte forma:

1. Oficio da Institui¢ao participante, manifestando interesse na celebracao da parceria;

2. Minutas do Acordo de Cooperagdo Internacional, vertido para o idioma nacional, sendo que as
traducdes deverdo ser feitas por servidor ocupante do cargo efetivo de tradutor ou por tradutor
juramentado ou por qualquer servidor que possua certificado de proficiéncia linguistica (testes de
proficiéncia ou diploma de graduacdo) no idioma demandado, devendo a comprovacao de tal
proficiéncia estar incluida no processo administrativo

3. Projeto que devera ser o documento orientador das agdes propostas pelo Acordo de Cooperagao
Internacional , quando for o caso;

4. Plano de Trabalho, especificando as justificativas da proposta, seus objetivos e sua adequacao a missao
institucional das partes envolvidas, identificacdo do objeto a ser executado, cronograma, recursos
humanos e orcamentarios envolvidos;

5. Pareceres conjuntos de aprovagdo das instancias competentes da Reitoria, no dambito do IFMG, ou dos
setores diretamente relacionados ao objeto, no ambito do campus.

Art. 41°.0s participes das parcerias internacionais poderdo escolher o foro para resolucdo de conflitos,
observadas as regras de competéncia previstas nos artigos 21 a 25 do Cédigo de Processo Civil, excetuando-
se 0s casos em que houver tratado internacional que verse sobre a matéria e que tenha sido internalizado pelo
Congresso Nacional.

Art. 42°.0s instrumentos juridicos utilizados para formalizar parcerias internacionais ndo poderdo fazer
mencao a dispositivos especificos da legislagdo dos paises signatarios.

CAPITULO III - DAS DEFINICOES DE COMPETENCIAS E DOS PROCEDIMENTOS
SECAO I - DA ELABORACAO, ANALISE E ENCAMINHAMENTO

SUBSECAO I - DA ELABORACAO
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Art. 43°.Cabera ao servidor proponente:

1. Negociar e elaborar o Plano de Trabalho com seus anexos, incluindo cronograma, plano de aplicagdo e
cronograma de desembolso, com a participagdo da entidade parceira;

2. Elaborar a minuta do instrumento de parceria e seus anexos;
3. Encaminhar documentag¢do ao setor responsavel pelos convénios no campus;
4. Produzir relatdrio de prestacdo de contas da parceria, quando necessario.
SUBSECAO II - DA ANALISE E DO ENCAMINHAMENTO NOS CAMPI
Art. 44°.Cabera ao setor responsavel pelos convénios no campus, os seguintes procedimentos:

1. Conferir a documenta¢do encaminhada pelo servidor proponente e protocolar o processo administrativo
no sistema disponibilizado pela Administragao Publica para cadastro e acompanhamento de processos;

2. Encaminhar o processo ao setor de Ensino ou Extensao ou Pesquisa e Pos-graduagdo ou Inovagdo ou
Administracdo ou Desenvolvimento Institucional do campus, para emissao de parecer;

3. Encaminhar o processo a Direcao-geral apds o parecer do(s) setor(es) envolvidos;

4. Encaminhar o processo e toda a documentacao a Coordenadoria de Convénios da Reitoria para parecer
€ aprovagao;

5. Providenciar, apds a aprovagao final do projeto e da minuta, a assinatura dos participes inclusive dos
externos ao IFMG, encaminhar via a Coordenadoria de Convénios da Reitoria;

6. Providenciar a numeracao do instrumento de parceria, no caso de projeto de ambito local do campus, e
o arquivamento do documento assinado;

7. Realizar demais encaminhamentos necessarios para o estabelecimento do convénio.

Art. 45°.Cabera ao setor de Ensino, Extensao, Pesquisa, Pos-graduacao e Inovagdo, Administragdo e
Desenvolvimento Institucional do campus, conforme a natureza do objeto do instrumento de parceria, os
seguintes procedimentos:

1. Analisar e emitir parecer técnico, via memorando, sobre a proposta de parceria, no prazo maximo de 10
(dez) dias;

2. Solicitar previamente a emissao do parecer, se necessario, documenta¢ao complementar.

3. Remeter o projeto ao Nucleo de Inovagao Tecnologica (NIT), quando se tratar de atividades
relacionadas a Pesquisa e Inovagdo para analise de potencial inovador, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias;

Art. 46°.Cabera ao Diretor (a)-geral do campus:

1. Analisar toda a documentacao referente a parceria e emitir seu parecer, no prazo maximo de 10 (dez)
dias;

2. Solicitar manifestacao da Direcao de Administracao do campus, quando houver a utilizagao de
recursos, a fim de verificar a viabilidade de execugdo do projeto;

14 of 16 18/10/2018 15:25



SEI/IFMG - 0171275 - Portaria https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...
3. Encaminhar a minuta da parceria ao setor responsavel pelos convénios no campus, no caso de parecer
favoravel, ou determinar o arquivamento, no caso de parecer desfavoravel.

Art. 47°.As propostas que envolverem dois ou mais campi deverao conter o parecer conjunto da Direcao-
geral e dos setores de Ensino ou Extensdo ou Pesquisa ou Pds-graduagdo ou Inovagao ou Administragao.

SUBSECAO III - DA ANALISE E ENCAMINHAMENTO NA REITORIA
Art. 48°.Cabera a Coordenadoria de Convénios os seguintes procedimentos:
1. Receber os processos encaminhados pelo setor responsavel pelos convénios no campus;
2. Providenciar a numeracao do instrumento de parceria e o arquivamento do documento assinado;

3. Providenciar a publicagdo do extrato do instrumento de parceria no Diario Oficial da Unido (D.O.U.),
bem como suas alteragdes referentes ao valor e prazo de execugdo, quando houver;

4. Realizar o arquivamento dos documentos e pareceres decorrentes do processo;

5. Publicar em endereco eletronico institucional os atos de celebragao, alteragao, liberagao de recursos,
acompanhamento e fiscaliza¢do da execucdo e a prestacdo de contas dos instrumentos de parceria,
quando aplicavel;

6. Realizar demais encaminhamentos necessarios para os fins desta Instru¢ao Normativa.
7. Encaminhar o processo:

1. A(s) Pro-reitoria(s) correspondente(s) ao objeto da parceria, para andlise e emissdo de parecer
técnico;

2. A Procuradoria Federal, para analise e emissdo de parecer juridico;
3. Ao Gabinete do (a) Reitor (a) para assinatura;

4. Ao campus, para complementacao da instru¢ao processual, se for o caso, e para providenciar a
assinatura dos participes;

Art. 49°.Cabera a(s) Pro-reitoria(s) envolvidas no objeto da parceria:

1. Analisar e emitir parecer técnico conjunto sobre a minuta da parceria € seus anexos, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias;

2. Encaminhar o processo a Coordenadoria de Convénios.
Art. 50°.Cabera a Procuradoria Federal:
1. Analisar e emitir parecer juridico;

2. Solicitar previamente a emissdo do parecer, se necessario, documentos e manifestagao do(s) setor(es)
relacionados ao objeto da parceria;

3. Encaminhar o processo a Coordenadoria de Convénios.

Art. 51°.Cabera ao Gabinete do(a) Reitor(a):

150f 16 18/10/2018 15:25



SEI/IFMG - 0171275 - Portaria https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir ...

1. Receber o processo e encaminhar para assinatura do(a) Reitor(a);
2. Enviar o processo a Coordenadoria de Convénios para os devidos encaminhamentos.

SECAO II - DO ACOMPANHAMENTO DAS PARCERIAS

Art. 52°.0 coordenador da parceria deverd acompanhar o desenvolvimento do documento celebrado,
devendo, no seu encerramento, realizar avaliagdo e emitir relatorio final e/ou prestagdo de contas, contendo:

1. Materiais adquiridos e servigos realizados;

2. Atuagdo dos estudantes no ambito da parceria;

3. Publicagdo e outros resultados dos trabalhos realizados;

4. Patentes e inovagdes sociais e tecnologicas;

5. Publico atendido;

6. Demais resultados pertinentes.
Paragrafo unico. O relatorio final ou prestacdo de contas, em conformidade com os modelos institucionais,
devera ser encaminhado ao setor responsavel pelos convénios no campus e a Coordenadoria de Convénios da
Reitoria, para arquivamento.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 53°.0s modelos dos instrumentos referidos nesta Instru¢ao Normativa serdo disponibilizados pela
Coordenadoria de Convénios da Reitoria no sitio eletronico institucional do IFMG.

Art. 54°.Esta Instru¢do Normativa podera sofrer ajustes.

Art. 55°.Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por Kleber Gongalves Gléria, Reitor, em 18/10/2018, as
10:31, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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